KIRKLARELI UNIVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM UYGULAMA USUL VE ESASLARI

I. BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

Madde-1: Kirklareli Universitesi Uzaktan Ogretim Uygulama Usul ve Esaslari, gevrimigi uzaktan ogretim
tizerinden yiiriitiilen egitim-6gretim etkinliklerinin verimli ve etkili olarak siirdiiriilebilmesi i¢in, akademik birim
yoneticileri, 6gretim elemanlar1 ve dgrenciler tarafindan uygulanmasi gerekli is ve islemleri tanimlamaktir.

Dayanak

Madde-2: Bu usul ve esaslar, Yiiksekogretim Genel Kurulu’nun 20.02.2014 tarihli toplantisinda kabul edilerek
yiiriirliige giren Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar ile Yiiksekdgretim
Kurulu’nun karar1, 15.02.2023 tarihli ve 11687 sayili Yiiksekdgretim Kurulu’nun yazis1 ve Kirklareli Universitesi
Senatosunun ilgili kararina dayanarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar
Madde-3: Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Asenkron Uygulama: Ogretim elemanlar ve dgrencilerin es zamanli olmayan farkl1 zaman dilimlerindeki
etkilesimde bulunduklar etkinlikleri,

b) Birim: Kirklareli Universitesindeki enstitii, fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulunu,

¢) CanliDers: Ogrenciler ile gevrimici teknolojiler kullanilarak es zamanli etkilesimli olarak gerceklestirilen
ogretim etkinliklerini,

d) Cevrimigi Smav: Ogrencilerin bilgisayarlar1 ya da mobil cihazlari ile internet {izerinden belirli tarih ve
saatler igerisinde gergeklestirdikleri sinav tiiriini,

e) KLUZEM: Kirklareli Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini,

f)  MS Forms: Uzaktan 6gretim siirecinde ¢evrimigi sinav ve 6devler igin kullanilacak platformu,

g) MS Teams: Uzaktan 6gretim siirecinde 6gretim, 6lgme ve degerlendirme i¢in kullanilacak platformu,

h) OBS: Kirklareli Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemini,

i) Odev: Dénem icinde dgrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu dénemlik veya kisa siireli calismalar,

j) Rektor: Kirklareli Universitesi Rektoriinii,

k) Senkron Uygulama: Ogretim elemanlar1 ve 6grencilerin es zamanli olarak etkilesimde bulunduklar
¢evrimigi etkinlikleri,

I)  Universite: Kirklareli Universitesi’ni ifade eder.

II. BOLUM

Cevrimigi Uzaktan (")gretim Siireclerinin Planlanmasi ve Yiiriitiilmesi

Madde-4: Orgiin dgretimde yiiz yiize ve/veya uzaktan dgretim ile verilen derslerin tamami 2022-2023 Bahar
doneminde ¢evrimici ve senkron olarak uzaktan gretim ile verilir.

Cevrimici Uzaktan Ogretimde Kullamilacak Teknolojik Alt Yapi

Madde-5: Universitede verilen derslerin tamami MS Teams platformunda ders ekipleri seklinde olugturularak
O0gretim elemanlarimizin kullanimina sunulur.

Madde-6: MS Teams {lizerinden Ogrencilerin ders devam takibi, duyurularin yapilmasi, ders igerik ve
materyallerinin paylasimi, canli ders toplanti ve degerlendirme faaliyetlerinin yiiriitiilmesi gerceklestirilir.



Cevrimigi derslerin yiiriitilmesinde MS Teams platformu haricinde iiniversitenin lisansi ya da onay1 olmayan
baska platformlar kullanilamaz.

Cevrimigi Derslerin A¢ilmasi ve Ders Ekiplerinin Olusturulmasi
Madde-7: Cevrimigi derslerin agilmasi ve ders ekiplerinin olusturulmasinda asagidaki siiregler esas alinir:

a) Ders kayit doneminden sonra OBS iizerindeki 6grenci ders kaydi verileri KLUZEM tarafindan MS
Teams’e aktarilir. Olusturulan ders ekiplerinin kontrolii 6gretim elemani tarafindan yapilir.

b) MS Teams’te olusturulacak ders ekiplerinin isimleri dersin okutuldugu akademik yili, donemi, ders
kodunu ve dersin adni igerir.

c) KLUZEM tarafindan yapilan ilk aktarim sonrasinda MS Teams {izerinde ders ekiplerinin diizenlenmesi,
yeni 6grencilerin eklenmesi islemleri 6gretim elemaninin sorumlulugundadir. MS Teams tizerinde kayd1
acilmamis 6grenciler, 6gretim elemani tarafindan OBS’den kontrol edilerek eklenir.

d) Universitenin birim ve boliimlerinin onay1 dogrultusunda, MS Teams iizerinde aym1 kodlu dersin farkli
subeleri birlestirilebilir.

Cevrimici Ders Programlar: ve Planlamasi
Madde-8: Cevrimigi ders programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasinda asagidaki siirecler esas alinir;

a) MS Teams iizerinden yiiriitiilecek canli dersler, birimin ilan edecegi haftalik ders programinda belirtilen
giin ve saatlerde gergeklestirilir.

b) Aym dersin farkli subelerinin birlestirilmesi durumunda, birim ve boliimlerin onayma bagli olarak
birlestirilen subeler, ders programlarinda ayn1 giin ve saatte yer alir.

c) Birinci ve ikinci 6gretim programlarindaki derslerin birlestirilmesine veya ayrilmasina birimlerin yetkili
kurullart karar verir.

d) Ders programlar haftai¢i 08:30-22:00 saatleri arasinda planlanir.

e) MS Teams iizerinden yiiriitiilecek canli derslerin her bir ders saati en az 20 dakika olarak yapilir.

f) Dersin 6gretim elemani tarafindan Form-1°de verilen “Ders Bilgi Formu” ve Universitenin Egitim Bilgi
vb.) giincellenerek MS Teams iizerinden dersin ilk haftasinda 6grencilere ilan edilir.

g) Ogrencilerin derse devam kriterleri 6gretim elemani tarafindan belirlenir ve takip edilir. Derse devam,
Odev, proje ve degerlendirme Kriterleri MS Teams tizerinden ilk hafta 6grencilere duyurulur.

Cevrimici Derslerin Yiiriitiilmesi

Madde-9: Cevrimici derslerin yiiriitiilmesinde birimler ve ilgili 6gretim elemanlar1 asagidaki hususlar1 yerine
getirmekle ylkiimliidiir:

a) Uzaktan 6gretim siirecinde ders yiikiimliiliigiiniin gergeklesmesinde canli dersler esastir. Canli dersler
ogrencilere duyurulan ders bilgi formu ve birimin ilan edecegi haftalik ders programinda belirtilen giin
ve saatlere gore yiiriitiiliir.

b) Cevrimigi ders igerikleri; sunu, belge, video, resim gibi asenkron ders materyalleri diizenli olarak MS
Teams’de smif malzemeleri igerisine yiiklenir. Yiiklenen ders materyallerinin telif hakki ve etik
sorumluluklart ilgili 6gretim elemanina aittir.

c) Opretim elemaninin, dgrenci ile etkilesimi artirmak igin kamerasin1 agarak dersi islemesi, derslerin
niteligine ve akisina gore dgrencilerin derse katilimini arttirmaya yonelik 6rnek olay, tartigma, soru-
cevap, anket ve geribildirim yontem-teknikleri kullanmasi 6nerilir.

d) Opretim eleman1 canli ders esnasinda sunu veya ekran paylasimi yaparak dersi anlatabilir.

e) Ogrenciler cevrimi¢i ortamlarda kameralarini goniilliilik esasina dayali acabilirler. Ancak, 6gretim
planinda var olan veya 6nceden planlanan sunum ddevi, proje ddevi gibi &grenci etkilesimi gerektiren
durumlarda 6grenci kamerasini ve mikrofonunu dgretim elemaninin inisiyatifi ile agar. Bu sartlarda
Ogrencinin 6gretim ortamini diizenlemesi ve gerekli cihazlar tedarik etmesi beklenir.



1. BOLUM

Cevrimici (")lg:me ve Degerlendirme Esaslari

Madde-10: Aksi belirtilmedigi siirece 2022-2023 Bahar doneminde tiim dénem i¢i ve dénem sonu 6l¢gme ve
degerlendirme aktiviteleri gevrimigi yapilacaktir. Cevrimici degerlendirme siirecinde kullanilacak bilgisayar,
internet ve bunun gibi donanimlarin tedarik edilmesi 6grencinin sorumlulugundadir. Ogrencilerimiz iiniversitenin
sagladig1 kampiis i¢i internet erigimini ve bilgisayar laboratuvarlarini kullanilabilir.

Madde-11: MS Teams iizerinden paylasilacak olan ¢evrimi¢i sinav ve 6devler dersin 6gretim elemani tarafindan
asagidaki kurallara gore yiiriitiiliir ve degerlendirilir:

a) Cevrimigi sinav, 6dev, proje Ve benzeri aktiviteler 6gretim elemani tarafindan takvimlendirilir ve
ogrencilere en az 1 hafta dncesinden duyurulur.

b) Ogretim elemani, sinav veya édevleri KLUZEM’in hazirladigi “MS Teams Akademisyen Rehberi’ni
dikkate alarak olusturur.

c) Verilen smavin veya odevin yonergesi olusturulmalidir. Eger 6dev verilecek ise ddevin arastirma
yontemleri, bigim, igerik, sunum ve degerlendirme kriterleri belirtilir. Smav yonergesi icin KLUZEM’in
hazirladig1 6rnekler kullanilabilir.

d) Sinav ve ddevlerin seffaf ve denetlenebilir kriterlere dayali olarak degerlendirilmesi esastir.

e) Hazirlanan 6devler igin benzerlik orani aranacak ise bu durum mutlaka 6dev yonergesinde belirtilir.
Benzerlik aranan Odevlerin raporu iiniversitenin iye oldugu Turnitin (www.turnitin.com) sistemi
iizerinden de almabilir.

f) Dersin 6gretim elemani, degerlendirdigi smavin veya 6devin notunu OBS’ye girer.

g) Smava girmeyen veya 6devini teslim etmeyen 6grencilerin degerlendirme notu “Girmedi-GR” olarak
OBS’ye kaydedilir.

IV. BOLUM

Ogrencilere iliskin Esaslar

Derslere Iliskin Genel Kurallar
Madde-12: Ogrenciler kayitli olduklar derslere iliskin asagidaki sorumluluklari yerine getirmekle yiikiimliidiir:

a) Ogrenci, kayitli oldugu dersin 6gretim elemaninin MS Teams ve OBS iizerinden yaptig1 duyurulari ve
etkinlikleri takip eder.

b) Ogrenci, kayith oldugu dersin 6gretim elemanim yaymladigi Ders Bilgi Formu ve Egitim Bilgi Paketi
kapsaminda dersle ilgili tiim igerikleri okumus ve kabul etmis sayilir.

c) Dersin 6gretim elemani tarafindan aksi belirtilmedigi siirece MS Teams {izerinde paylasilan tiim senkron
ve asenkron ders materyalleri ve canli ders kayitlar: farkli bir platforma yiiklenemez, kopyasi alinamaz
ve/veya yayimlanamaz. Dersin 6gretim elemaninin haberi olmadan derse ait materyallerin paylagilmasi,
yasalarca sug teskil etmekte olup, bu tiir eylemlerin cezai sorumlulugu 6grenciye aittir.

d) Oprenci gevrimici olarak yapilacak derslere katilmakla yiikiimliidiir. Ders devam ¢izelgesi dersin 6gretim
eleman1 tarafindan takip edilir ve kayit altina almnir.

MS Teams Kullamim ilkeleri

Madde-13: Ogretimde giincel teknolojilerin kullaniminin desteklenmesi amaci ile her bir 6gretim eleman1 ve
dgrenciye Universite tarafindan Microsoft Office 365 lisans1 tammlanmustir. Bu lisans ile MS Teams ve diger MS
Office 365 programlart kullanilabilmektedir. Bu hesaplarin giivenligi ve kullanimi hesap sahibinin
sorumlulugundadir. Buna gore;

a) Her kullanici kendi hesabmin giivenliginden sorumludur. Bir hesaptan yapilan paylagimlar ve eylemler
hesabin sahibine aittir.
b) Agcilan hesaplar 6grencilik siiresince kullanilabilir.



c) Profil fotografi yiikklenmesi zorunlu degildir. Ancak yiiklenen profil fotografi hesabin sahibine ait
olmalidir. Uygunsuz fotograf yiiklenmesi durumunda hesap sahibi adina iglem baslatilir.

d) MS Teams hesaplarinda uygunsuz icerik paylasilmasi, yasalarca sug teskil etmekte olup, bu tiir eylemlerin
cezai sorumlulugu 6grenciye aittir.

Canh Ders Toplantilarina iligkin Kurallar
Madde-14: Canli ders toplantilar1 6gretim elemani tarafindan asagidaki usullere gére yonetilir.

a) Canli ders toplantilarinda 6grenciler gruplandirilarak eszamanl oturumlar diizenlenebilir.

b) Ogrenciler gerektigi durumlarda mikrofon ile sesli katilim saglar.

¢) Ogrenciye verilen énceden planlanmis sunum, proje ve ders anlatimi gibi etkilesim gerektiren aktivite
olmadig siirece kamera agilmasi goniilliiliik esasina dayanir.

d) Canli ders toplantilar1 kaydedilir. Kayit baglatma islemi 6gretim elemani tarafindan yapilir.

e) Canli dersle ilgili 6gretim elemaninin belirledigi diger kurallar ders bilgi formunda belirtilir.

Cevrimici Odevlere iliskin Genel Kurallar

Madde-15: Ogrenciler kayith olduklar1 derslerin ¢evrimici ddevlerine iliskin asagidaki sorumluluklar1 yerine
getirmekle ylkiimliidiir:

a) Ogrenciler 6devleri 6gretim elemani verdigi yonergeye ve etik kurallara gére hazirlayarak belirlenen
stire i¢erisinde sisteme yiiklemekle yilikiimliidiir.

b) Herhangi bir etik ihlalde bulundugu tespit edilen 6grencinin 6devi, birimlerdeki disiplin kurullart
tarafindan degerlendirilerek gegersiz sayilir.

¢) Ogrenciler 6dev sonuglarmi OBS iizerinden dgrenebilir.

V. BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikmii Bulunmayan Haller

Madde-16:
a) Bu usul ve esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde ilgili kanun, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

b) Buusul ve esaslarin uygulanmasinda tereddiit olmasi halinde Ogrenci Isleri Daire Baskanligina, Uzaktan
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezine ve Egitim Ogretim Komisyonuna goriis sorulmas gerekir.

c) Canli dersler i¢in Ogretim elemani ve Ogrenciler, ihtiyag duyulan donanimlari (kamera, mikrofon,
bilgisayar ve internet baglantisi) temin etmekle yiikiimlidiir. Ancak ilgili birimler imkanlar
dogrultusunda, birimlerinde herhangi bir sinifi bu donanimlarla donatarak 6gretim elemanlarinin
derslerini burada yiiriitmelerine imkan saglayabilir.

Yiiriirlilk

Madde-17: Bu usul ve esaslar, onaylandigi tarihte yiirtrlige girer ve 2022-2023 Bahar donemi ile sinirhidir.

Yiiriitme

Madde-18: Bu usul ve esaslar, Rektor tarafindan yiritilir.



